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1 Начало работы с системой 
Взаимодействие с системой производится через Web-интерфейс1. Чтобы начать взаимодействие с системой, 

необходимо при помощи браузера2 открыть начальную Web-страницу авторизации (Рис. 1). Далее ввести имя 

пользователя и пароль, а затем выбрать «Вход в систему».  

  

Рис. 1 Страница авторизации 

Сразу после авторизации откроется раздел «Каталог». В левой области окна находится меню системы, где 

перечислены все системные модули (Рис. 2, область 1). В правой области окна отображаются элементы 

интерфейса, относящиеся к открытому модулю или разделу системы (в данном случае к Каталогу ОИС, Рис. 2, 

область 2). 

  

Рис. 2 Каталог ОИС и Меню системы 

 
1 Web-интерфейс – веб-страница или совокупность веб-страниц, предоставляющая пользовательский интерфейс для 
взаимодействия с сервисом или устройством, посредством протокола HTTP и веб-браузера. 
2 Браузер, или веб-обозреватель — прикладное программное обеспечение для просмотра веб-страниц, содержания веб-
документов, компьютерных файлов и их каталогов; управления веб-приложениями; а также для решения других задач. В 
глобальной сети браузеры используют для запроса, обработки, манипулирования и отображения содержания веб-сайтов. 

2 1 
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2 Дополнительные возможности карточки ОИС 
Информация о конкретном ОИС хранится в карточке ОИС (см. «Каталог ОИС, Карточка ОИС, Создание ОИС»).  

1. Для того, чтобы зайти в карточку, необходимо найти требуемый ОИС в каталоге (см. «Каталог ОИС, 

Карточка ОИС, Создание ОИС») и кликнуть по соответствующей строке (Рис. 3). 

 

Рис. 3 Найденный ОИС 

2. Откроется карточка ОИС (Рис. 4). Дополнительные возможности карточки ОИС представлены в разделах: 

 

Рис. 4 Карточка ОИС 

2.1. Раздел «Текущие права»; 

2.2. Раздел «Движение прав»; 

2.3. Раздел «Эфиры»; 

2.4. Раздел «Использование»; 

2.5. Раздел «Отчеты»; 

2.6. Раздел «Присоединенные документы». 

https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
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2.1 Раздел «Текущие права» 

В разделе «Текущие права» содержится информация о доступных правах на ОИС в выбранном периоде. Под 

правами в данном случае понимается право на использование ОИС указанным в лицензии способом (см. 

«Создание сделки и лицензии», «Справочник «Способы использования»). Право на использование ОИС 

появляется в системе после создания сделки на покупку прав и лицензии. И пропадает после окончания 

срока лицензии или продажи права в рамках исключительной лицензии. 

1 Для перехода в раздел «Текущие права», кликнуть по его наименованию в карточке ОИС (Рис. 5). 

 

Рис. 5 Текущие права 

2 Раздел содержит два подраздела: «Параметры» (п. 2.1) и «Текущие права» (п. 2.2). 

2.1 Параметры поиска доступных прав вводятся в подраздел «Параметры» (Рис. 6): 

 

Рис. 6 Параметры 

 

https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
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2.1.1 Даты начала и окончания периода выбираются из календаря (Рис. 7) или вводятся вручную. По 

умолчанию в полях указана текущая дата. Право отображается в подразделе «Текущие права», если 

оно действует в указанный период времени, то есть Дата начала лицензии ≤ Дата начала 

периода и Дата окончания периода ≤ Дата окончания лицензии. 

 

Рис. 7 Даты начала и окончания периода 

2.1.2 С учетом потомков: Да\Нет (Рис. 8).  

2.1.2.1 Если выбран параметр «С учетом потомков: Да» (п. 1 Рис. 8), то в подразделе «Текущие права» (п. 2 

Рис. 8) отображаются права на использование ОИС как для выбранного подразделения (п. 2.1.2.2), так 

и для его потомков (см. «Справочник «Подразделения»). Параметр «С учетом потомков: Да» выбран 

по умолчанию. 

 

Рис. 8 С учетом потомков: Да 

 

1 

2 
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2.1.2.2 Если выбран параметр «С учетом потомков: Нет» (п. 1 Рис. 8), то в подразделе «Текущие права» (п. 2 

Рис. 8) отображаются права на использование ОИС только для выбранного подразделения (п. 2.1.2.2). 

Если текущие права после смены параметра перестают отображаться, это означает, что 

права на использование ОИС принадлежат одному из потомков выбранного подразделения. 

  

Рис. 9 С учетом потомков: Нет 

2.1.3 Дерево подразделений. В поле «Дерево подразделений» выбирается подразделение-владелец прав 

на использование ОИС. Значение выбирается из справочника «Подразделения» (см. «Справочник 

«Подразделения»). Чтобы выбрать подразделение, необходимо кликнуть по знаку «…» (три точки) в 

правой части поля поиска, как показано на Рис. 10. 

 

Рис. 10 Выбор подразделения из дерева подразделению 

1 

2 
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2.1.3.1 В открывшемся окне «Дерево подразделений» выбрать дерево подразделений (см. «Справочник 

«Подразделения») из выпадающего списка (Рис. 11). 

 

Рис. 11 Дерево подразделений 

2.1.3.2 Далее, выбрать подразделение (п.1 Рис. 12) и кликнуть по кнопке «Сохранить» (п. 2 Рис. 12). 

 

Рис. 12 Выбор подразделения 

2.1.3.3 Выбранное подразделение отобразится в поле «Дерево подразделений» (Рис. 13). 

  

Рис. 13 Выбранное подразделение 

 

1 

2 
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2.2 Результаты отображаются в подразделе «Текущие права» (Рис. 14) в виде дерева прав. Показываются 

доступные способы использования, выделенные зеленым цветом, либо группирующие способы 

использования (родительские узлы). Корневым узлом дерева являются «Все права», в рамках системы 

это право использовать ОИС любым способом (см. «Справочник «Способы использования»). 

 

Рис. 14 Текущие права 

2.2.1 Для отображения информации о доступном способе использования (Рис. 14) необходимо кликнуть по 

его наименованию.  

2.2.2 Откроется окно «Информация о способе использования». В окне отображаются: 

2.2.2.1 Дерево характеристик (Рис. 15). Способы использования в системе обладают определенными 

характеристиками, значениями которых они могут быть ограничены (см. «Справочник 

«Характеристик»). На Рис. 15 показано, что право на передачу ОИС в эфир, ограничено территорией 

и языком.  

  

Рис. 15 Дерево характеристик 

2.2.2.2 Количество показов (Рис. 16). Информация о доступных показах (см. «Создание правила показа 

внутри лицензии») представлена в таблице «Количество показов»: 

2.2.2.2.1 Причина. Указывается, на каком основании были получены или израсходованы доступные показы.  

2.2.2.2.2 Приход. Указывается, сколько доступных показов было получено. 

2.2.2.2.3 Расход. Указывается, сколько показов было проведено. 

2.2.2.2.4 Сделка. Указывается наименование сделки (см. «Создание сделки и лицензии»), на основании 

которой были получены доступные показы. 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1nWBUidxtv8edOIRIQM28gtXyGes43N2v
https://drive.google.com/open?id=1nWBUidxtv8edOIRIQM28gtXyGes43N2v
https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
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2.2.2.2.5 Дата начала. Указывается дата начала действия документа (сделки) или дата начала эфира. 

2.2.2.2.6 Дата окончания. Указывается дата окончания действия документа (сделки) или дата окончания 

эфира. 

2.2.2.2.7 ОИС. Указывается наименование ОИС. Если права наследуются от предка\потомка (см. «Каталог 

ОИС, Карточка ОИС, Создание ОИС»), то указывается наименование ОИС (предка или потомка), от 

которого были унаследованы права. 

2.2.2.2.8 Остаток. Рассчитывается остаток, разница между приходом (п. 2.2.2.2.2) и расходом (п. 2.2.2.2.3). 

 

Рис. 16 Количество показов 

 

https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
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2.2.2.3 Подразделение (Рис. 17). Указывается подразделение-владелец прав и сопутствующая информация: 

2.2.2.3.1 Наименование. Указывается наименование подразделения – владельца прав. 

2.2.2.3.2 Статус. Указывается статус сделки (см. «Создание сделки и лицензии»). 

2.2.2.3.3 Видимость. Указывается видимость прав, которая зависит от статуса сделки или лицензии (см. 

«Справочник «Статусы сделок»). 

2.2.2.3.4 Начало действия. Указывается начало действия прав, которое соответствует началу действия 

лицензии (см. «Создание сделки и лицензии»). 

2.2.2.3.5 Окончание действия. Указывается окончание действия прав, которое соответствует окончанию 

действия лицензии (см. «Создание сделки и лицензии»). 

2.2.2.3.6 Примечание. Указывается примечания к правам из лицензии (см. «Создание сделки и лицензии»). 

 

Рис. 17 Подразделение 

2.2.3 Для возврата в раздел «Текущие права» кликнуть по кнопке «Закрыть», как показано на Рис. 18. 

 

Рис. 18 Закрыть 

2.2 Раздел «Движение прав» 
В разделе «Движение прав» содержится информация о покупке\продаже прав на ОИС с указанием сделки (см. 

«Создание сделки и лицензии»). 

 

https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
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Право на использование ОИС появляется в системе после покупки прав (создание сделки и лицензии на 

покупку прав), а пропадает после окончания срока лицензии или продажи права в рамках исключительной 

лицензии. 

1 Для перехода в раздел «Движение прав» необходимо кликнуть по наименованию раздела в карточке ОИС 

(Рис. 19). 

 
Рис. 19 Раздел «Движение прав» 

2 Раздел содержит два подраздела: «Фильтр движения прав» (п. 2.1) и «Движение прав» (п. 2.2). 

2.1 В подразделе «Фильтр движения прав» указываются параметры, по которым будет отображаться 

информация о движении прав: 

2.1.1 С учетом потомков: Да\Нет (Рис. 8).  

2.1.1.1 Если выбран параметр «С учетом потомков: Да» (п. 1 Рис. 20), то в подразделе «Движение прав» (п. 2 

Рис. 20) отображается покупка\продажа прав на использование ОИС, как для выбранного 

подразделения (п. 2.1.2.2), так и для его потомков (см. «Справочник «Подразделения»). Параметр «С 

учетом потомков: Да» выбран по умолчанию. 

 

Рис. 20 С учетом потомков: Да 

1 

2 
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2.1.1.2 Если выбран параметр «С учетом потомков: Нет» (п. 1 Рис. 21), то в подразделе «Движение прав» (п. 2 

Рис. 21) отображается покупка\продажа прав на использование ОИС только для выбранного 

подразделения (п. 2.1.2.2). Если движение прав после смены параметра не отображается, это 

означает, что покупка\продажа прав на использование ОИС производится не самим 

подразделением, а одним из его потомков. 

 

Рис. 21 С учетом потомков: Нет 

2.1.2 Дерево подразделений. В поле «Дерево подразделений» выбирается подразделение-владелец прав 

на использование ОИС. Чтобы выбрать подразделение, необходимо кликнуть по знаку «…» (три точки) 

в правой части поля поиска, как показано на Рис. 22. Далее действия аналогичны п. 2.1.3.1, 2.1.3.2 

раздела 2.1 (Раздел «Текущие права») настоящего документа. 

 

Рис. 22 Выбор подразделения из дерева подразделений 

1 

2 
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2.1.2.1 Выбранное подразделение отобразится в поле «Дерево подразделений» (Рис. 25). 

 

Рис. 23 Выбранное подразделение 

2.3 В подразделе «Движение прав» отображается информация из купленных\проданных лицензий (см. 

«Создание сделки и лицензии»).  

 

Рис. 24 Движение прав 

 

 

https://drive.google.com/open?id=1DrfOmqAwWHUY62dix1iXe8CHGyPOgR2j
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2.3.1 Информация представлена в виде таблицы (Рис. 24) со следующими полями: 

2.3.1.1 ОИС. Указывается наименование ОИС, . Если права наследуются от предка\потомка (см. «Каталог 

ОИС, Карточка ОИС, Создание ОИС»), то указывается наименование ОИС (предка или потомка), от 

которого были унаследованы права. 

2.3.1.2 Вид. Указывается вид сделки: покупка, продажа, внутренняя. 

2.3.1.3 Номер сделки. Указывается номер сделки. 

2.3.1.4 Способ использования. Указывается наименование способа использования (см. «Справочник 

«Способы использования») 

2.3.1.5 Наименование характеристики (см. «Характеристики»). Указывается наименование характеристики, 

которая ограничивает способ использования. На Рис. 24 показано, что у способа использования 

«Передача в эфир» есть две ограничивающие характеристики с наименованием: «Язык» и 

«Территория». 

2.3.1.6 Характеристика. Указываются характеристики, ограничивающие способ использования. На Рис. 24 

показано, что у способа использования «Передача в эфир» есть две ограничивающие 

характеристики: «Российская Федерация» и  «Русский язык», то есть разрешено передавать в 

эфир только на территории Российской Федерации и только на русском языке.  

2.3.1.7 Дата начала. Указывается дата начала лицензии. 

2.3.1.8 Дата завершения. Указывается дата окончания лицензии. 

2.3.1.9 Исключительность. Указывается исключительная либо неисключительная передача прав на 

использование ОИС.  

2.3.1.10 Статус. Указывается статус лицензии. 

2.3.1.11 Примечание. Указываются примечания к правам. 

2.3.1.12 Продавец. Указывается продавец из сделки на покупку\продажу прав. 

2.3.1.13 Покупатель. Указывается покупатель из сделки на покупку\продажу прав. 

2.3.2 Также можно изменить список полей, отображаемых в таблице. Для этого необходимо кликнуть по 

знаку «⋮» (три вертикальные точки) в разделе «Движение прав», как изображено на Рис. 25. 

  

Рис. 25 Изменение списка отображаемых полей таблицы, шаг 1 

https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
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2.3.2.1 Откроется меню со списком доступных для отображения полей (Рис. 26). По умолчанию выделены 

все поля.  

 

Рис. 26 Изменение списка отображаемых полей таблицы шаг 2 

2.3.2.2 Снять выделение с тех полей, которые не требуется отображать, кликая по квадрату напротив 

соответствующего поля (Рис. 27), далее кликнуть по знаку  «⋮» (три вертикальные точки) для закрытия 

списка полей. 

 

Рис. 27 Изменение списка отображаемых полей таблицы шаг 3 
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2.3.2.3 Список отображаемых полей в подразделе «Движение прав» изменится.  

 

Рис. 28 Измененный список отображаемых полей таблицы 

2.3.3 Для выгрузки данных в файл формата *.xlsx, кликнуть по знаку «Excel», как показано на Рис. 29 

 

Рис. 29 Выгрузка данных в Microsoft Excel 

2.3.3.1 Данные будут выгружены в файл undefined.xlsx (Рис. 30). 

 

Рис. 30 Данные выгружены 
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2.3 Раздел «Эфиры» 

2.4 Раздел «Использование» 
В разделе «Использование» содержится информация о произведенных показах\эфирах\трансляциях ОИС 

сторонними организациями за выбранный период времени.  

1 Для получения информации об использовании ОИС необходимо сначала настроить мониторинг для 

данного ОИС (см. «Настройка мониторинга ОИС»). 

2 Далее в Каталоге найти ОИС (см. «Каталог ОИС, Карточка ОИС, Создание ОИС»), для которого настроен 

мониторинг и кликнуть по соответствующей строке (Рис. 31).  

 

Рис. 31 Найденный ОИС 

3 Откроется карточка ОИС (Рис. 32). Зайти в раздел «Использование», кликнув по наименованию раздела. 

 

Рис. 32 Карточка ОИС 

4 В разделе «Использование» (Рис. 33) содержится следующая информация: 

4.1 Основная информация.  

4.1.1 Наименование (Рис. 33). Отображается наименование ОИС. 

https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
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4.1.2 Вид (Рис. 33). Отображается вид ОИС (см. «Каталог ОИС, Карточка ОИС, Создание ОИС»). 

 

Рис. 33 Наименование и Вид ОИС 

4.1.3 Мониторинг: Да\Нет. Непосредственно из раздела «Использование» можно включать и выключать 

мониторинг ОИС. 

4.1.3.1 Параметр «Мониторинг: Да» (п. 1 Рис. 34) означает, что осуществляется мониторинг за 

использованием ОИС. Результаты мониторинга отображаются в подразделе «Отчеты об 

использовании продукта» (п. 4.4, п.2 Рис. 34). 

 

Рис. 34 Мониторинг включен 

 

1 

2 

https://drive.google.com/open?id=1OhDeuhi3Y6ino-ZAckGPrgkkgGdgbz4D
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4.1.3.2 Параметр «Мониторинг: Нет» (п. 1 Рис. 35) означает, что мониторинг за использованием ОИС не 

осуществляется. В подразделе «Отчеты об использовании продукта» (п. 4.5, п.2 Рис. 35) информация 

не отображается.  

 

Рис. 35 Мониторинг отключен  

4.1.4 Важно: Если мониторинг был выключен и потом снова включен, то информация об использовании 

ОИС на более раннюю дату больше не будет отображаться (Рис. 36). 

 

Рис. 36 Изменение данных после повторного включения мониторинга 

1 

2 
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4.2 Введите интересующий вас период. 

4.3 Дата начала (п.1 Рис. 37). Указывается, с какой даты отображать информацию об использовании ОИС (п. 

2 Рис. 37). 

 

Рис. 37 Дата начала 

4.3.1 Изменить дату можно вручную или из календаря (Рис. 36).  

 

Рис. 38 Изменить дату начала 

 

2 
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4.3.2 После изменения даты начала, изменится информация, отображаемая в подразделе «Отчет об 

использовании продукта» (Рис. 37). 

 

Рис. 39 Измененная информация в подразделе «Отчет об использовании продукта» 

4.4 Дата окончания. Указывается, до какой даты включительно отображается информация об 

использовании ОИС. 

4.4.1 Изменить дату можно вручную или из календаря (Рис. 40).  

 

Рис. 40 Изменение даты окончания 
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4.4.2 После изменения даты окончания изменится информация, отображаемая в подразделе «Отчет об 

использовании продукта» (Рис. 41). 

 

Рис. 41 Измененная информация в подразделе «Отчет об использовании продукта» 

4.5 Отчет об использовании продукта (Рис. 42). Результаты мониторинга за использованием ОИС 

отображаются в таблице со следующими столбцами: 

 

Рис. 42 Отчет об использовании продукта  
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4.5.1 Дата и время трансляции.  

4.5.2 Канал распространения. Указывается наименование канала СМИ, который произвел 

показ\эфир\трансляцию ОИС. 

4.5.3 Название передачи. Указывается название передачи, в рамках которой было произведено 

использование ОИС. 

2.5 Раздел «Отчеты»  
Внутри карточки ОИС настраивается формирование отчетов по выбранным параметрам. В данный момент 

работы по созданию настраиваемых отчетов проводит поставщик программного обеспечения Media Rights 

Revolution, компания ПроЛог. Подробнее описано в документе «Работа с отчетами». 

2.6 Раздел «Присоединенные документы» 
1 Для присоединения документа к ОИС необходимо перейти в раздел «Присоединенные документы»: 

необходимо кликнуть по наименованию раздела в карточке ОИС (Рис. 29). 

 

Рис. 43 Присоединенные документы 

2 Далее кликнуть по знаку «⋮» (три вертикальные точки), как изображено на Рис. 25. 

 

Рис. 44 Присоединение документа шаг 1 

http://www.ploog.ru/
https://drive.google.com/open?id=1O1Q8X1K-2-rc9LJ89RevZtSuzYyB1lBL
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2.1 В открывшемся меню выбрать действие «Добавить» 

 

Рис. 45 Присоединение документа шаг 2 

2.2 Откроется карточка добавляемого документа (Рис. 32). 

 

Рис. 46 Карточка добавляемого документа 

2.3 Заполнить обязательные для заполнения поля: 

2.3.1 Наименование (Рис. 33).  

 

Рис. 47 Наименование 

2.3.2 Тип документа (Рис. 34). 

 

Рис. 48 Тип документа 
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2.4 После, кликнуть по кнопке «Сохранить» (Рис. 35). 

 

Рис. 49 Сохранение документа 

2.5 Появится сообщение «Прикрепленный документ успешно сохранен» (Рис. 36). 

 

Рис. 50 Прикрепленный документ успешно сохранен 

2.6 Для загрузки файла документа кликнуть по кнопке «Загрузить».  

 

Рис. 51 Загрузить файл документа 
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2.6.1 В проводнике выбрать файл и кликнуть по кнопке «Открыть» (Рис. 38). 

 

Рис. 52 Открытие файла присоединяемого документа 

2.6.2 После загрузки файла автоматически заполняются поля «Имя файла» и «MIME3 файла» (Рис. 39). 

 

Рис. 53 Имя файла и MIME файла 

2.7 При желании заполняется поле «Примечание» (Рис. 40). 

 

Рис. 54 Примечание 

 
3 MIME (англ. Multipurpose Internet Mail Extensions – многоцелевые расширения интернет-почты)  спецификация для 

кодирования информации и форматирования сообщений для передачи по Интернету. 

 

 



27 
 

3 Для удаления документа из карточки кликнуть по кнопке «Корзина», как показано на Рис. 41. 

 

Рис. 55 Удалить документ 

4 Для возврата в раздел «Присоединенные документы», кликнуть по кнопке «Закрыть», как показано на 

Рис. 42. 

 

Рис. 56 Закрыть 

5 В разделе «Присоединенные документы» отобразится присоединенный документ (Рис. 43). 

 

Рис. 57 Присоединенный документ 
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6 Для удаления документа непосредственно из раздела, необходимо выделить соответствующую строку (п. 

1 Рис. 46) и кликнуть по знаку «⋮» (три вертикальные точки, п. 2 Рис. 46)  

 

Рис. 58 Удалить документ из раздела «Присоединенные документы» шаг 1 

6.1 В открывшемся меню выбрать действие «Удалить выделенное» (Рис. 47). 

 

Рис. 59 Удалить документ из раздела «Присоединенные документы» шаг 2 

6.2 Документ удалится из раздела «Присоединенные документы» (Рис. 48) 

 

Рис. 60 Документ удален из раздела «Присоединенные документы» 

1 

2 
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